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ログイン

1. ログイン

1

1

1 「ログイン」をクリック
どちらのボタンからでも、同じ
ログイン画面が開きます。
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ログイン

2. ログイン画面

1

1 メールアドレスとパスワードを
入力し、「ログイン」をクリック

パソコン・スマートフォンのどちらからでも
ログインできます。

POINT
ログインしたままにしたい場合は、
「ログイン状態を保存する」にチェックを
入れてください。
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ログイン

3. ログイン後の画面

1

2 1 会員名を確認
表示されている会員名が
正しいか、ご確認ください。

2 上部のメニューから操作
商品一覧
ご使用の商品を一覧で表示
カートを見る
カートに入れた商品を確認
マイページ
注文履歴の確認や登録情報の変更
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注文

1. 商品一覧画面

1

2

1 「商品一覧」をクリック
ご登録いただいている商品が一覧で
表示されます。

2 注文したい商品をクリック
商品の詳細ページが開き、サイズと数量を
選べます。
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注文

2. 商品選択画面

1

1 注文数を入力し、
「カートに入れる」をクリック

数字を直接入力するか、「＋」「−」ボタンで
調整できます。
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注文

3. カート画面

1

1 注文数を確認し、
「注文へ進む」をクリック

変更がある場合は、注文数を
変更するか「削除」を
クリックしてください。
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注文

4. 内容確認・詳細記入画面

1

1

1

2

2

1 ご注文内容・お客様情報・
決済方法を確認

変更がある場合は「カートに戻る」を
クリックしてください。

2 配送情報・連絡事項を入力
お客様情報と同じ住所に届ける
場合は、そのままで大丈夫です。別の
住所の場合は次のページを
ご覧ください。
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注文

5. 配送先選択（登録済みの配送先）

1

2

1 「別住所へ配送する」をクリック

2 「登録済みの配送先を選択」から
配送先を選ぶ

選んだ配送先の情報が、画面に自動で
入力されます。
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注文

6. 配送先入力（登録なしの配送先）

1

2

1 「別住所へ配送する」をクリック

2 配送先を入力
次回も使う場合は「保存する」にチェックを
入れると、配送先として登録されます。
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注文

7. 注文内容確認

1

1 内容を確認し、
「ご注文を確定する」をクリック
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注文

8. 注文完了（画面・メール）

1 2

1 「ご注文完了」の
画面を確認

2 確認メールの内容を確認
登録メールアドレスに、自動で
メールが送信されます。

POINT
訂正がある場合は、担当営業まで
ご連絡ください。
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注文

9. 注文履歴の確認（マイページ）

1

2

3

1 「マイページ」をクリック

2 「注文履歴」をクリック

3 内訳の欄をクリック
ご注文の詳細を確認できます。
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注文

10. 配送完了メール

1

1 送り状番号・配送状況・
発送日を確認

配送状況の URL から、荷物の状況を
確認できます。

POINT
配送が完了すると、登録メールアドレスにメールが
届きます。
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納品書

1. 納品書のダウンロード（マイページ）
1

2

3

1 「マイページ」をクリック

2 「注文履歴」をクリック

3 「納品書ダウンロード」をクリック
過去の注文分も、さかのぼって
ダウンロードできます。

POINT
配送が完了すると、納品書を
ダウンロードできるようになります。
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納品書

2. 納品書（ PDF ）

POINT
ダウンロードした納品書（ PDF ）の内容を
ご確認ください。

POINT
インボイス制度に対応した納品書は、
別途ご提示します。
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再発注

1. 再発注（マイページ）

1

2

3

1 「マイページ」をクリック

2 「注文履歴」をクリック

3 「再発注」をクリック
内訳の欄をクリックすると、
注文内容を確認できます。
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再発注

2. 再発注画面

1

2

1 注文数を入力
数字を直接入力するか、
「＋」「−」ボタンで調整できます。

2 「カートに入れる」をクリック
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見積書

1. 商品選択

1

1 「見積もりへ進む」をクリック
商品と注文数を確認してから進みます。
変更がある場合は、注文数を変更するか
「削除」をクリックしてください。
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見積書

2. 配送方法の入力

1

2

1 配送情報を入力
入力方法は、注文時の配送情報と同じです。

2 連絡事項があれば入力
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見積書

3. 内容確認

1

1 内容を確認し、
「お見積りを確定する」をクリック
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見積書

4. 見積完了（画面・メール）

1 2

1 「お見積り完了」の
画面を確認

「見積書ダウンロード」から
見積書を保存できます。

2 確認メールの内容を確認
登録メールアドレスに、自動で
メールが送信されます。

POINT
訂正がある場合は、もう一度見積もりを
作成してください。
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見積書

5. 見積書（ PDF ）

1

1 「見積有効期限」を確認
有効期限は、作成日から 60 日間です。

POINT
有効期限内であれば、見積からそのまま注文したり、
マイページから見積書をダウンロードしたりできます。
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見積書

6. 見積履歴（マイページ）

1

2

3

1 「マイページ」をクリック

2 「見積履歴」をクリック

3 内訳の欄をクリック
見積の明細が表示されます。
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見積書

7. 見積明細

1

2

1 見積書が必要な場合は
「見積書をダウンロード」

有効期限内であればダウンロードできます。

2 そのまま注文する場合は
「注文へ進む」

有効期限内であれば、見積の内容で
注文できます。
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見積書

8. 見積内容で注文

1

1 内容を確認し、
「確認画面へ進む」をクリック

次の画面で「ご注文を確定する」を
クリックすると、注文が完了します。
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お気に入り

1. お気に入り登録

1

1 「お気に入りに追加する」を
クリック

「★お気に入りに追加済み」と表示されたら、
登録完了です。
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お気に入り

2. お気に入り商品の確認

1

2

3

1 「マイページ」をクリック

2 「お気に入り」をクリック

3 お気に入りの商品を確認
商品写真か商品名をクリックすると、
商品ページが開きます。「削除」で
お気に入りから外せます。
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発注リスト

1. 発注リストへの登録

1

1 「発注リストに登録」をクリック
カートの商品と注文数がそのまま
登録されます。変更がある場合は、先に
注文数を変更するか「削除」を
クリックしてください。
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発注リスト

2. 発注リスト名の登録
1

1 件名を入力し、
「 OK 」をクリック

「 12 月発注分」など、あとで
見分けやすい名前が
おすすめです。
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発注リスト

3. 発注リストの登録完了
1

1 「 OK 」をクリック
「発注リストを追加しました」と
表示されたら、登録完了です。
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発注リスト

4. 発注リストの確認（マイページ）
1

2

3

4

1 「マイページ」をクリック

2 「発注リスト」をクリック

3 「リストを表示」をクリック

4 内容を確認し、
「カートに入れる」

変更がある場合は、注文数を変更するか
削除してください。
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発注リスト

5. 発注リストの編集（マイページ）

1

2

3

1 「マイページ」をクリック

2 「発注リスト」をクリック

3 「編集」をクリック
発注リストの件名・メモ・商品を
変更できます。
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発注リスト

6. 発注リストの編集画面

1

2

1 件名・メモ・内容を編集
入力したメモは、発注リスト一覧に
表示されます。

2 「変更を保存」をクリック
リストごと削除する場合は
「発注リストを削除」をクリックしてください。
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会員登録情報

会員登録情報の変更
1

2

3

4

1 「マイページ」をクリック

2 「会員登録情報」をクリック

3 変更・追加したい箇所を入力

4 「更新」をクリック
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配送先情報

1. 配送先情報の確認・変更・追加
1

2

3

4

1 「マイページ」をクリック

2 「配送先情報」をクリック

3 新しく登録する場合は
「新規配送先登録」

次のページで配送先を入力します。

4 変更する場合は「編集」
登録済みの配送先の情報を変更できます。

37



受発注システム 操作マニュアル

配送先情報

2. 新しい配送先の登録

1

2

1 配送先の情報を入力

2 「登録」をクリック
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設定

設定の確認
1

2

3

4

1 「マイページ」をクリック

2 「設定」をクリック

3 「いつもの配送先」を選択
会員登録情報の住所以外を初期設定に
したい場合は、リストから選びます。

4 「更新」をクリック
次回の注文から、選んだ配送先が
最初に表示されます。
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