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1/51 ■はじめに

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

新たな書店支援サービスとして「どこでも・無料で・効率的に」
図書カード・付属品が発注できるWeb注文サイトをご用意致しました。

日販取引口座をお持ちの書店様で、且つ図書カード加盟店登録店は、
Ｗｅｂ上で会員登録するだけで、ご利用が可能となります。

本取扱説明書をご確認頂き、是非ご登録並びにご利用をお願い致します。



2/51 ■サイトトップ画面（抜粋）

1



3/51 

●Web発注をご利用頂くと下記が可能になります

■Webおすすめ

1）PC・スマホ発注 2）注文受付メール送信

3）全カード1枚単位発注 4）配送状況確認

PC、スマホ、ダブレット等ネット環境
があればどこからでも発注が可能
→FAXの機器・用紙不要

メールアドレスを登録すると注文
受付と受注内容を返信
→FAX着信確認TEL不要

Webオリジナルサービスとして、
500円カードも1枚単位で発注可
→作業効率化を還元

送り状№をサイト内掲載、
佐川急便の配送状況を自ら確認可
→送り状№確認TEL不要

おすすめ



4/51 ■発注変更点

●web開始に伴い下記赤枠の箇所が変更となります、ご理解をお願いします

現行

発注
方法

FAX・TEL

Web開始後

締切
時間

注文
確認

発送

店着

支払

発注
方法

締切
時間

注文
確認

発送

店着

陸便14時（一部15時）
航空便12時

電話（FAX受信、履歴）

佐川急便

翌日（基本的に）

弊社請求記載金額掛払い 支払

継続（変更なし）

web・TEL（FAX廃止）

12時（統一化）

web（メール等機能装備）
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主な機能・名称と基本的流れ



7/51 ■主な機能・名称

①トップ画面戻る
①

② ③ ④ ⑤ ⑥

②

⑨

⑧

②商品一覧
→カード付属品

③ご利用案内
→流れ、資料

④お問い合わせ
→メール相談

⑤カートを見る
→発注内容確認

⑥マイページ
→履歴等

⑤

⑧お知らせ
→電話連絡等

⑨商品画像
→カード付属品

⑩佐川配送追跡
→配送確認⑩

⑦ログイン
1

⑦



8/51 

●下記の流れに沿ってアクセス・会員登録・発注等をお願いします

■基本的な流れ

アクセス
• アクセス方法は右記2種、1）NOCS0トップ画面、2）単独サイト

ログイン
• サイトより「ログイン」し会員情報入力、入力内容確認

登録

•会員規約を確認・同意、利用開始

選択

•発注するカード及び付属品を選択、数量入力

発注
•注文内容、送料負担等を確認し注文確定

完了
•注文受付メールが登録アドレスに自動送信

商品

会員
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アクセス・ログイン・会員登録
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●アクセスは2種の方法から可能です

■アクセス

1

NOCS0

・お問い合わせフォーム掲載の下記ボタンをクリック

→「図書カードweb発注はこちら」（イメージ）

単独サイト

・ネット検索画面等で下記アドレスを直接入力

https://gbweb-nippan.com

・QRコードを読み取って接続も可（右記）

2



11/51 ■ログイン：初回

●アクセス後のトップ画面は下記、新規会員登録よりログイン下さい

登録方法は後述



12/51 ■会員登録：新規会員登録

●新規会員登録は10項目の入力をお願いします

①：担当者
→発注担当者（個別連絡可能性有）
「姓」は担当名（例：図書カード担当）
「名」に苗字の入力も可
例：図書カード担当 山田

②：住所
→加盟店登録住所

③：メールアドレス
→注文受付メール等受信用アドレス

  →書店様の組織アドレス入力をおすすめ

④：電話番号
→加盟店登録電話番号 

⑤：書店名
→加盟店登録名称 

②

①

③

④

⑤



13/51 ■会員登録：新規会員登録

⑥：加盟店番号（英数半角で入力）
→例：A1234₋000
 「‐」（ハイフン）、「枝番」も入力ください

⑦：書店コード（英数半角で入力）
→加盟店登録している書店コード
例：123450

⑧：パスワード
→ｗeb発注用パスワード
お忘れなくお願いします

  
⑨：メール案内
→注文受付メール受信用

⑩：会員規約
→内容確認後、「同意する」にチェック

⑦

⑥

⑧

⑨

⑩

●会員規約に同意し入力完了後、弊社にて会員承認を行います

「登録完了」のメールが返信されますので、それ以降ご利用いただけます



14/51 ■ログイン：2回目以降

●ログインをクリック下さい

ログイン方法は次ページ参照



15/51 ■ログイン：2回目以降

●ID（加盟店登録書店CD）と会員登録したパスワードを入力下さい

②

①

①：「ログインID」入力
IDは会員登録したメールアドレス

②：「パスワード」入力
パスワードも会員登録したもの
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商品選択・発注・完了



17/51 ■商品選択

ICカードから
自動取込

目的等
用途入力 WF申請

①₋1

④

●発注したい商品を、「商品一覧」or「商品」の2種の中から選択下さい

①-２：トップ画面中央「商品」から
商品画像を選択して【クリック】
例：ディズニー「500円」画像をクリック

①-1 : トップ画面左側「商品一覧」から
商品名を選択して【クリック】
例：ピーター「ちょうちょ1,000円」をクリック

①₋2



18/51 ■商品選択

●下記画面に移動後、画像をクリックし発注画面へ移動します

②

表示切替を行い、次ページの状態
に変えることも可能

② :画像を【クリック】して発注画面へ移動
例：ピーター「ちょうちょ1,000円」をクリック



19/51 ■発注

●発注画面にて発注枚数を入力下さい

② :入力後、「カートに入れる」を【クリック】

①

②

① ：「注文数」へ発注枚数を直入力or
 「＋・－」で増減
例：100枚



20/51 ■発注

●カートの中身を確認して注文へお進み下さい

③

④ :カートの中身の内容確認後、
 発注終了の場合は、
「注文へ進む」を【クリック】

④

③ :「カートを見る」を【クリック】



21/51 ■発注：複数銘柄発注の場合

●1銘柄をカートの中身に入れた後に、「商品一覧」をクリック下さい

複数銘柄の場合は「注文へ進む」ではなく、
①:画面左上の「商品一覧」を【クリック】

①

②

② :追加したい商品の名称or画像を【クリック】
例：ディズニー「500円」をクリック



22/51 ■発注：複数銘柄発注の場合

●注文数入力とカートに入れるのは同じです

③：「注文数」を直入力or 「＋・－」増減
例：200枚

④：「カートに入れる」を【クリック】

③

④

選択した2種の銘柄がカートに入る



23/51 ■発注：数量変更と削除

●カートの中身の画面にて実施下さい

この銘柄の注文を止めるので削除したい場合
② :「削除」を【クリック】

①₋2

②

数量を変更したい場合
①-1：正しい枚数を直入力or「＋・－」で増減
①₋2：「数量変更・ 再計算」を【クリック】

①₋1



24/51 ■発注：一括削除

●カートの中身の画面にて一括削除下さい
①：カートの内容を全て削除して
最初から商品選択したい場合

「カートを空にする」を【クリック】

①
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①

●「商品のご注文①」へ移動後、送品（店着）日希望・送料負担・採用名を確認

1

1

1

①:送品（店着）日希望がある場合
    カレンダーから選択
ない場合は「希望なし※」のまま
※最短発送

下方へスクロール
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➂:送料負担について、「注文額（券面）
が5万円未満は書店様、5万円以上
は弊社」を確認し、「同意する」を
【クリック】 (同意のチェックは必須）

④:採用先からの注文の場合、採用先名
を入力下さい（高額注文は個別確認
予定）

➂

⑤:①～④迄の内容を確認後、「確認画
面へ進む」を【クリック】

④

⑤

下方へスクロール

②:決済方法は弊社請求書に対する
掛払いのみを確認（選択不要）

②



27/51 ■完了

ICカードから
自動取込

⑦

●「ご注文内容の確認②」の画面へ移動後、注文を確定下さい

⑦ :内容を確認後、間違いがなければ
「ご注文内容を確定する」を【クリック】

下方へスクロール
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⑧

●下記画面に移動すると注文が完了します

⑧ :登録したメールアドレスに、注文受付
 のメールが送信

●●●●●●
●●●●●●
●●●●●
●●●●●●
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その他機能
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①

■スマホ発注

●スマホでも発注可能、操作方法は前述のPC例と同じです

①：下記アドレスへアクセス

②：「ログイン」から開始

②

下
方
へ
ス
ク
ロ
ー
ル

https://gbweb-nippan.com



31/51 ■附属品発注

●注文方法はカードと同じですが、配送は書籍と共に王子流通センターからです

商品一覧及び商品から選択下さい



32/51 ■佐川配送追跡

●送り状№を確認後、同№を佐川急便HPへ入力下さい

佐川配送追跡
→ご自身でカードの配送状況確認可

①：「送り状№」を【クリック】

①

②

②：「こちらをクリック」を【クリック】



33/51 ■佐川配送追跡

●注文番号（注文受付メールと履歴に記載）から送り状№を確認下さい

➂：注文番号の右横の送り状№を確認

③



34/51 ■佐川配送追跡

●佐川急便HPへアクセス下さい

④：「配送追跡」を【クリック】

④

⑤

⑤：「こちらをクリック」を【クリック】



35/51 ■佐川配送追跡

●送り状№を入力し配送状況を確認下さい

①₋2

⑥：送り状№（12桁数字）※を入力
※例：45445950●●●●

⑦：「お問い合わせ開始」を【クリック】

⑥

⑦

⑧

⑧ :現状確認が可能、
詳細の状況を確認したい場合は「配達に

 関する問い合わせ」の電話番号へ連絡

1



36/51 ■お知らせ

●電話での問い合わせ先、天候配送影響、新着情報等が掲載されています

お知らせ
→下記確認したい情報を【クリック】

・電話での問い合わせ：連絡先一覧
・天候配送影響 ：遅延、配送不可情報
・新着情報 ：年末年始営業情報等



37/51 ■お問い合わせ

●メール問い合わせが可能、営業時間（平日9時～17時半）外は翌営業日対応になります

「お問い合わせ」を【クリック】

内容を入力し「送信」を【クリック】

担当者より回答致します、今しばらくお待ち下さい

1

1



38/51 ■マイページ

●履歴・注文番号等の確認が可能です

「マイページ」を【クリック】

履歴・注文番号の確認や履歴から再発注も可能

1

注文番号



39/51 ■参考）便利な使い方 マイページ

●履歴を活用して再注文

例：過去に注文した絵柄と枚数
で再度注文したい場合

「マイページ」において履歴の中から
今回再注文したいものを選び「再
注文」を【クリック】

「カートに入れる」を【クリック】、「カー
トを見る」を【クリック】

前回数字が反映されているので
内容を確認

確認が終了したら「注文へ進む」を
【クリック】

その後は同じ



40/51 ■参考）便利な使い方 マイページ

●履歴を活用して一覧から枚数変更で注文

例：過去に全種類発注実績があ
り、今回も全種類を枚数変更で
発注したい場合

「マイページ」にて全種類注文の履
歴となる「再発注」を【クリック】

「カートに入れる」を【クリック】、「カー
トを見る」を【クリック】

前回数字が反映されているので
枚数を直入力or「＋・－」で変更

変更が終了したら「数量変更」を
【クリック】、次に「注文へ進む」を
【クリック】

その後は同じ



41/51 ■参考）便利な使い方 マイページ

●定期的に発注するリストデータを登録し発注 例：全銘柄を定期的に注文した
いのでリスト登録して発注する場合

全商品を各々選択後、カート中身
の画面で「発注リストに登録」を
【クリック】

発注リスト名を入力

「カートを空にする」を【クリック】
→注意：忘れると枚数が重複

発注リストを呼び出す場合は、
「マイページ」を【クリック】

「発注リスト」を【クリック】

リスト名の「▼リストを表示」を
【クリック】



42/51 ■参考）便利な使い方 マイページ

発注リストが出たら、下方へスク
ロール

「カートに入れる」を【クリック】

注文したい枚数を直入力or
「＋・－」で入力

「数量変更・再計算」を【クリック】

「注文へ進む」を【クリック】

下方へスクロール



43/51 ■パスワード再発行

●ログインから手続きを行います

①

①：「ログイン」を【クリック】

②

②：「パスワードをお忘れの方」を
【クリック】



44/51 ■パスワード再発行

●再設定用のメールが届きます、そちらから手続き下さい

➂

➂：「ご登録メールアドレス」に
アドレスを入力し「パスワード
再発行」を【クリック】

⑤

⑤：「新しいパスワード」を入力し、
「パスワード再発行」を
【クリック】

④：メール受信後、再設定用の
アドレスを【クリック】

④
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注意・Q&A
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●注文受付メールについて、5万円未満注文の場合の送料表記にご注意下さい

5万円未満の注文の場合、送料負担は
書店様ご負担の着払いとなります

しかし、メールの仕様上「送料：0円」と表
記されてしまいます（金額での送料金額
表記の変更不可）

そのため注意書きをメールに記載しており
ます、お間違いのないようにお願いします
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Q

A

Q

A

Q

A

●多い質問

新規会員登録手続きは加盟店側で登録するだけで完了か？

弊社側で会員登録情報を確認後、承認を行い完了となります

会
員
登
録

会員登録は1つのみか？

加盟店登録1店につき1会員となります

図書カード加盟店登録をしていないが利用可能か？

利用できません、図書カード加盟店登録が前提になります
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Q

A

Q

A

Q

A

●多い質問

パスワードを忘れた場合は？

ログイン画面にて「パスワードをお忘れの方」にて再登録です

登
録
情
報

住所等加盟店の登録情報を変更したい場合は？

加盟店情報の変更は従来通りの契約書面での変更が必要です
しかし、担当者名とアドレスは契約書面情報でないため変更可能です

利用終了（閉店、脱退）の場合は連絡するのか？

契約書面に基づき弊社にて削除等を行いますので不要です



49/51 ■Q＆A

Q

A

Q

A

Q

A

●多い質問

1,000枚以上の大量注文の場合は？

在庫確認等が必要なため電話にてご相談をお願いします

商
品

限定・オリジナルカード、季節用附属品の取扱いは？

ございません、取次扱い商品のみになります

附属品だけの注文はできるのか？

従来通り可能です、受注後流通センター（王子）より出荷致します
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Q

A

Q

A

Q

A

●多い質問

FAXでの注文は継続するのか？

25年2月末を以って終了とさせて頂きます
以降は、Webにてご注文下さい

注
文

現金購入はできるか？、送品日（送品票日付）の相談は？

現金及び送品日（送品票日付）は電話にてご相談下さい、
詳細確認後回答させて頂きます

カードの交換・返品は可能か？

従来通り受付できません（契約書記載買切条件につき）
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■お問い合わせ先 図書カード担当まで

e-mail
→ gb-web2410@nippan.co.jp

tel
→ 03ー3233－5210
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